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QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai héi dong co dong thuong nién 2019)

| HOQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAT GON — HA NOI

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwoe Quéc hoi meée CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2014 va cdc vin ban huéng dén, sica d6i, bo sung;

- Can cit Gidy phép thanh lgp va hoat dgng s6 56 GP/KDBH ngdy 10/12/2008 va cdc Gidy
phép diéu chinh cua Bo Tdi chinh doi véi Tong Cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha Ni;

- Can cit Dieu I¢ 16 chire va hoat dgng ciia Tong Cong ty c6 phdn Béo hiém Sai Gon — Ha Ngi
dugc Dai hji c6 dong thuwong nién 2018 thong qua ngay 11/06/2018;

QUYET DINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché lam viée tai Pai hdi dong c¢b dong
thuong nién 2019 ciia Tong cong ty C6 phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Tong Giam doc, cac thanh vién Ban To chuc Dai hoi, cac thanh vién lién quan va cac co

dong tham du Pai hoi c6 dong thuong nién 2019 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 2;
- Luu VT; VP HDPQT.
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QUY CHE LAM VIEC

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019
(Ban hanh vd c6 hi¢u luc tir ngay42/.4./2019 theo Quyét dinh s6 83./2019/0P-BSH-HPQT ngay
fZ./[f.QO!Q cua HDQT Tong cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha NGi)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Ditu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché té chirc Pai hoi ddng cb déng st dung cho viéc to chirc Pai hoi ddng cd dong thuong
nién 2019 cuia Tong cong ty Co phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Picu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé
thire tién hanh Pai hji.

biéu 3. CH dong va cdc bén tham gia Dai hoi ¢o trach nhiém thuc hién theo cic quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Di¢u 4. C6 dong tham du Pai hdi ddng b dong
l. Diéu kién tham du Dai hoi

Tét ca cac ¢b dong so hiru ¢d phiéu Téng Cong ty CH phan Bao hiém Sai Gon — Ha Noi theo danh
sdch chét tai thoi diém chdt danh sach 1a 12h00 ngay 10/04/2019 hodc nhitng ngudi duge y quyén
tham du hop €.

2. Quyén va nghia vu clia cdc ¢d dong du diéu kién khi tham du Pai hor.
a) Co dong hodc ngudi duge ay quyén dén dy Dai héi cin mang theo cic gidy to sau:
- Théng bao moi hop;
- Giﬁy Chimng minh nhan dan hodc ho chiéu;
Gidy iy quyén va thong bao moi hop (truong hop duoe iy quyén tham du Dai hoi).

- Dang ky tham du Pai hoi: Co dong hodc nguoi duoce ty quyén xudt trinh cac gidy tor trén cho
Ban kiém tra tu cach ¢d déng va nhdn tai li¢u dai hdi trong d6 ¢d Thé bicu quyét



b)

c)

¢)
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['hé biéu quyet mau hong bao gdm céc ndi dung: Ma sO ¢0 dong; So ¢o phan dwoce quyen

biéu quyét (S¢ hiru vhodce duge uy quyén); Cac vin dé cin biéu quyét thong qua hinh
thire ddanh diu vao 6 twong ng (Tan thanh, khong tan thanh, khong ¢ ¥ kién).

Pugc ty quyén bang van ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mat minh tham du va biéu quyet
tai Pai hoi dong c6 dong. Ngudi duoc Uy quyén tham dyu Dai hoi khéng duge ty quyen cho
ngudi khac tham du Pai hoi.

Co dong tham du Dai hoi khi mudn phét biéu ¥ kién thao ludn phai duoc sw dong ¥ cia Chu
tich doan, phat bi¢u ngin gon va tap trung vao dung nhimg ndi dung trong tim cin trao doi,
phu hop véi ndi dung chuong trinh cta Pai hoi da duoc thong qua. Nhimg véin dé da duoc
ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lip. C6 dong tham du Dai hoi
cling c6 thé ghi cdc ndi dung vao phiéu ciu hoi, chuyén cho Ban thu ky.

Tham gia bi€u quyct cac van dé thudc tham quyén ctia Dai hoi dong ¢b dong theo ding quy
dinh tai Dicu 1¢ Tong cong ty.

Cdc ¢6 dong, dai dién co dong khi toi du hop Dai hoi dong ¢6 dong sau khi nghe bao cdo vé
cac noi dung can thong qua s€ cung thao ludn va thong qua bang biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Dai hdi, cac ¢6 dong phai tudn theo sir huéng din cta Poan chu
tich, img xur van minh, lich sy, khong gay mat trit tu.

Co dong hodc nguoi duge uy quyc"‘:n du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi hoan tét
thu tuc dang ky, duge tham du va tham gia biéu quyét vé cdc ndi dung can biéu quyét con lai
theo chuong trinh Pai hoi di duge thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhitng biéu
quyét d tién hanh khong bi anh hudng.

Pitu 5. Doan chii tich, Cha toa dai hi

1.

d)

Doan chi tich do PHPCP bau; Chi tich HDQT la Chu toa cude hop Pai hoi ddng cb dong,
Quyén va nghia vu cua Doan chu tich:

biéu hanh cic hoat dong cua Dal héi theo chuong trinh dd duge Pai hoi dong cd dong thong
qua. Tién hanh cac cong vu,c can thiét d& Pai hoi dong co dong dién ra co trat tu: dap ung
duoc mong mudn cua da sb ¢ déng tham du.

Huong dan céc dai biéu va Pai hoi thao ludn.
Trinh dy thido vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

Tra 101 nhitng van dé do Pai hdi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 161,
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Di¢u 6. Ban Kiém tra tw cach ¢o dong du Dai hoi

|. Ban kiém tra tu cich cd dong du bai hoi déng cb dong do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap.

2. Trach nhiém cta Ban kiém tra tu cach co dong;

a) Kiém tra tu cich cta cd dong hodc ngudi duoce iy quyén dén hop, xdac dinh tinh hgp 1€ theo quy

dinh cta phép ludt va d6i chiéu v&i Danh séch ¢d dong c6 quyén du hop da chét tai thoi diém
12h00 ngay 10/04/2019,

b) Phat tai li¢u dai hoi va cac Thé biéu quyét;



¢) Bdo cao trude Pai hoi va chiu trach nhi¢ém vé ket qua kiém tra tu cach ¢d dong du Dai hoi trudce
khi DBai hdi chinh thic dugce tién hanh.,

Diéu 7. Ban thu ky Pai hoi
Chu toa ctr mot hodc mot sb nguot lam thu ky cude hop.
L. Ban thu ky thuc hién cac cong viée trg gitip theo phin cong cta Chu toa, bao gom:
a) Ghi chép ddy du, trung thuc cc noi dung Bai hoi.

b) H& trg Poan chu tich cong b6 du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bao cua
Doan chui tich giri dén céc ¢b dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cua cb dong.
Di¢u 8. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phicu gom 02 nguoi do Poan Chu tich dé cir va duoc Dai ho1 dong ¢6 déng lua chon va
thong qua tai Dai hoi. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Gidm sat vige bicu quyet cua cac c6 dong hodc ngudi dai dién tham du Dai hot;

b) Tong hop sb ¢d phén biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao I((..t qua cho Chu toa va Ban
thu ky;

¢) Hudng dan céc ¢d dong thuc hién biéu quyét céc van dé tai Pai hoi;
d) Chuan bi hom phiéu, phé bién, huéng din ghi phiéu;
e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo cdo két qua kiém phiéu timg ndi dung biéu quyét tai
Pai hoi.
CHUONG 111
TIEN HANH DAI HOI
Diéu 9. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji

Cuoc hop DPai hoi don;:, o dOHE duoc tién hanh khl 6 s6 ¢d dong du hop dai dién it nhéit 51%
tong sb cd phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh séch cd dong chot tai thoi diém 1200 10/04/2019.

Diéu 10. Cich thie biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi.

l. Tt ca cac ndi dung, trong chuong trinh ctia Pai hdi déu pha; thong qua bdt]é cach ldy y kién biéu
quyét caa tat ca cb dong tham du Pai hoi bing Thé biéu quyét theo sb ¢o phan s& hitu va dai
dién.

Céch thitre biéu quyét:

a) Biéu quyét bdng cich Gio Thé biéu quvet (mau hdng): Mot s6 van dé ¢ dong thuc hién gio
Thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu cau ctia Chu toa dé biéu quyut theo ndi dung: Tan thanh;
Khéng tan thanh; hoac khong c6 v klen, cu thé:
- Théng qua thanh phin Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thong qua Quy ché
lam vi¢c va Chuong trinh nghi su;



- Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Pai hoi (hinh thie biéu quyét theo dé nghi ctia Chu toa
Pai hoi);
- Va céc ndi dung khac phat sinh theo dién bién thue té tai Hoi nghi.

b) Biéu quyét bang cach ghi (danh diu) trén thé biéu quyét: cic ndi dung chi tiét duoce ghi trén
Thé biéu quyét (mau hdng) cic cd dong biéu quyét bang cach danh dau vao 6 tuong tng (Tan
thanh, khong tan thanh, khéng co ¥ kién) cc vin dé sau:

- Bao cao cua HDQT vé két qua hoat dong nam 2018 va chuong trinh, muc tiéu, nhiém VU
trong nam 2019,

- Bao cdo ctia Tong Gidm ddc vé két qua kinh doanh niam 2018 va Ké hoach kinh doanh nim
2019;

- Bdo cdo thdm tra BCTC nim 2018, Béo cdo két qué hoat dong ctia Ban kiém sodt nim 2018
va phuong huéng, nhiém vu cong tic trong nam 2019

- Thong qua ndi dung cdc Bao cao/Td trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su).

Néu ¢6 déng danh dau sai, thi gach di va danh lai vao 6 vuong theo ding y kicn biéu quyét cla
minh va ky nhdy bén canh dé xac nhén y kién cudi cung.

Sau khi biéu quyét tit ca cic noi dung ghi trong Thé biéu quyét, Co dong/ngudi nhan Gy quyén ky
xac nhan va ghi rd ho tén.

Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi thay doi theo quyét dinh ctia Chi toa véi hinh
thire phi hop vai dién bién Pai hoi.

2. Ionb sO phiéu Tan thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién cua tung nol dung sé duoc Truong
Ban Kiém phleu thong bao két qua tai Dai hoi.
3. Thé biéu quyét khoéng hop 1€
- Theé khdng phai do Ban t6 chirc phat hanh;
- Thé khéng diu do cua Tf')ng cong ty;
- The bj tdy, xo4, stra chira, ghi thém ngodi ndi dung da in sin;
- The bi rach roi khéng con nguyén ven, kh(’mg ¢6 chit ky xdc nhan cua ¢b dong.
Truong hop ¢ dong, khong dién 6 nao hodc dién tir 2 6 trs 1én cho mdi ndi dung cin biéu quyét
thi ndi dung biéu quyét nay s& duoc tinh 1a khong hop 1€.
Piéu 11. LAp va cong bé Bién bén kiém phiéu

I. Kiém phiéu
Viée kiém phiéu phai duoe tién hanh ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Trude khi mé hom phiéu,
Ban Kiém phiéu phai thong ke, ldp bién ban, niém phong s6 Thé khong su dung dén. Ban Kiém phicu
khong duoc gach xoa, stra chita trén The.
2. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 13p Bién ban kiém phiéu biéu quyét.
NO1 dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gom:
- Tong 6 ¢6 dong tham gia du Dai hoi; s6 lugng CP ¢ quyén bidu quyét va 1y 1¢ tham du Pai hoi;
- ]Lm& 50 phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong ¢6 ¥ kién cua timg nodi dung cong viée can biéu
quw,t
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Danh sach ndi dung biéu quyét duoc thong qua va khéng duoc thong qua.

3. Toan vdn Bién ban kiém phiéu biéu quyét phai duoc cong b trude Dai hoi va trén website cong ty
www.bshs.com.vn, cong bd véi céc co quan quan 1y nha nudc theo quy dinh, ndi dung phai thé hién duge

két qua biéu quyét ctia tung van dé.

4. Nhimg khiéu nai vé viéc k:em phiéu (néu c6) s& do Chu toa cudc hop giai quyét va duge ghi vao bién
ban cudc hop Pai hoi dong cb dong

Diéu 12. Thong qua Nghi quyét cia Pai hji dong cb dong

gl

Quyet rlf:,h] cud Dai hoi dong cb dong vé cac van dé trong chuung trinh Pai hoi dugc thong qua
khi duge sé ¢b dong, dai dién it nhét 51% tong sb cb phin c6 quyén biéu quyét clia tit ca cac cd
dong va dai dién c6 dong du hop chép thudn.

Doi voi Quyét nghi cua Dai hoi dong cb déng theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 144 Luat doanh
nbhlep nam 2014 dugc thong qua khi duoc s6 ¢o dong dai dién it nhat 65% téng sb cd phan ¢6
quyén biéu quyét clia tit ca cac cd dong va dai di¢n ¢6 dong du hop chap thudn.

Diéu 13. Bién bén va Nghi quyét cufc hop Dai hi dong cb dong

L.

Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb dong phai 1p xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi dong ¢b dong phai duoc thu ky Pai hoi luu giit tai Tdng
cong ty.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong duge cong bo toan van trén website cong ty tai
dia chi www.bshs.com.vn cho toan the cd dong duoc biét; cong bd va guri cic co quan quan ly nha
nudc theo ding quy dinh phap luat vé cong bd thong tin.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Diéu khoan thi hanh

. Quy che nay gom c6 14 diéu do Hoi déng quan trj Téng Cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha Noi

ban hanh tudn thu cic quy dinh phép luat va Diéu 1¢ Tong Cong ty.

2. Cac Cod dong, Thanh vién Ban Kiém soat, Thanh vién HDQT, thanh vién Ban T6 chirc Pai hoi dong o

cd dong thuong nién 2019 cta Tong Cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha Nai1 chiu trach nhiém thi
hanh./.
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