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QUY CHE
PE CU UNG CU VA BAU THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI
THANH VIEN BAN KIEM SOAT TAI DAI HOI PONG CO PONG
(})HEBCD) THUO’N G NIEN 2024
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON-HAN QI (BSH)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich, pham vi va dbi twgng 4p dung

1. Quy ché ndy dugc sit dung cho viée dé ctt, tmg cir va biu thanh vién Hbi ddng quan
tri (HPQT), thanh vién Ban kiém so4t (BKS) tai PHPCD thudng nién 2024, dam bio
dugc thuc hién ding quy dinh tai Didu 1€ t6 chirc va hoat dong cua Téng cong ty va
cac quy dinh phap luit hién hanh.

2.  Quy ché nay diéu chinh cac hoat ddng vé viéc d& cir, ttng cir va biu thanh vién
HDQT, thanh vién BKS bao gbm:

e Quy dinh v& & ciy, (g cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS;
e Quy dinh v& viéc biu thanh vién HDQT, thanh vién BKS.

3.  Dbi tuong p dung: C4 dong s& hifu cb phin c6 quyén bidu quyét va dai dién theo 1y
quyén ciia cb déng sé hitu cb phén c6 quyén biéu quyét (theo danh séch cb d6ng Tong
cong ty CP Béo hiém Sai Gon — Ha Noi chét ngay 01/04/2024), thanh vién Ban kiém
phiéu va Bdu cir va cic don vi ¢6 lién quan dén viéc t chirc Dai hoi cb dong thudng
nién 2024.

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia cdc c6 dong

1. Quyén ciia cdc cb dong khi tham dw Dai héi
M&i ¢ dong, dai dién cb ddong khi t6i tham dy phién hop PHPCP d2u dugc nhén 01
(mot) phiéu bau cir thinh vién HDQT, 01 phiéu bau cir thinh vién BKS trén phiéu c6
ghi 15 s6 cb phin ma ¢b déng d6 ném gift va s phiéu tvong tmg cb dong duoc sir
dung dé béu.
2. Nghia vu ciia cic ¢b dong khi tham dy Pai hoi
o Tuén thi cc didu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;
e Cac cb dong, dai dién cb ddng khi téi tham du Pai hdi phai hoan thanh cac thu tuc
ding ky tham dy v6i BTC Pai hoi;
e C6 déng, dai dién cb déng khi dugc phat Phiéu biu cir phai kiém tra lai s6 cb phin ghi
trén Phiéu biu ctr, néu c6 sai sét phai théng béo ngay cho Ban tb chirc tai thoi diém
nhan phiéy;



e Cb déng, dai dién cd dong khi dugc phat Phiéu biu cir phai kiém tra lai sb cé phin ghi
trén Phiéu bau cir, néu c6 sai sét phai théng béo ngay cho Ban t6 chirc tai thdi diém
nhén phiéu;

* Nghiém tic chip hanh Quy ché biu cir tai phién hop DPHPCD, tén trong két qua b
phiéu tai Dai hi.

CHUONG II
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS
Piéu 3. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT

a) Phai dap mg c4c tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1- biéu 155
Luét Doanh nghiép. Khéng thugc cac d6i tirgng bi cAm quén 1§ doanh nghiép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 17 Luft Doanh nghiép. ,

b) Trong ba (03) nim lién tuc trrde thoi diém du kién duoc bd nhiém:

- Khoéng bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh virc kinh doanh béo hiém véi hinh
thirc bi budc béi nhiém chirc danh quan trj, diéu hanh di dwoc B Tai chinh phé chuén hoic
budc dinh chi chitc danh da dugce doanh nghiép bao hiém, chi nhinh nuéc ngoai bd nhiém;

- Khéng bi xtr Iy ky luat dudi hinh thiic sa thai do vi pham quy trinh ndi bd vé& khai
théc, gi4m dinh, bdi thudng, kiém soét ni bg, quan 1y tai chinh va diu tw, quan 1y chuong
trinh téi bdo hiém trong doanh nghiép kinh doanh bao hiém, doanh nghiép tai bao hiém, chi
nhénh nuéc ngoai hodc quy trinh nghiép vu méi gi6i bao hiém, kiém soat ndi bd, quy tic
dao dtrc nghé nghiép trong doanh nghiép mbi gisi bao hiém;

- Tai thdi diém duge bd nhiém khéng truc tiép lién quan dén vu 4n da bi co quan c6
thdm quyén khéi t6 theo quy dinh cta phap luit.

c) C6 bing dai hoc trd lén.

d) Cé it nhit 03 nam truc tiép lam viéc trong linh vuc bao hiém, ti chinh, ngan
hang hoiic ¢6 it nhét 03 nim giit vi tri 13 ngudi quan 1§, didu hanh, kiém sodt tai doanh
nghiép hoat ddng trong linh virc bao hiém, tai chinh, ngén hing.

e) Khong dugc dong thdi 1am thanh vién HPQT cia doanh nghiép bao hiém phi
nhan tho khic, bao hiém strc khde khac tai Viét Nam.

Piéu 4: Tiéu chufn vi didu kién 1am thanh vién BKS
a) Dép Ung tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 169 Luat doanh
nghiép va khéng thudc cac trudong hop sau:
- Lam viéc trong by phan ké toan, tai chinh ctia BSH;
- La thanh vién hay nhén vién ctia Cong ty kiém toan doc l4p thue hién kiém toan
céc bao cdo tai chinh ciia BSH trong 03 (ba) nim lién k& trudc dé.

b) Khong bj xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kinh doanh bao hidm,
khong bi xir 1y ky ludt dudi hinh thirc sa thai do vi pham quy trinh ndi bd trong 03 nim lién
tuc trude thdi didm dwoc biu, bd nhiém.

¢) Khong phai 12 ngudi c6 lién quan v6i céc thanh vién HDQT, TGP diéu hanh
va ngudi quan 1y khic cia BSH

d) Khéng dugc kiém nhiém bét ki chirc danh quan 1y néo cling t6 chire. Trudng
Ban kiém soét khong dugc dong thdi 12 Kiém soét vién, ngudi quan 1y clia doanh nghiép
bao hiém khéc hoat ddng tai Viét Nam.
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Diéu 5: Thé 1€ bau cir

a. Nguyén tic img cit, dé cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS

C6 dong du diéu kién quy dinh tai Piéu 3, Piu 4 Quy ché nay c6 thé tng cir vao
Danh sich dé biu cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS cia BSH.

C6 dbng hozc nhém cb déng c6 du cac didu kién quy dinh tai Didu 1& BSH co
quyén d cir ca nhin khac d4p tng di didu kién quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy
ché nay vao Danh sich tng vién dé tham gia biu cir thanh vién HDQT, thinh
vién BKS cia BSH.

Quyén d¢ cir img cir vién HDQT, BKS

e C6 dbng ndm giit ¢d phén ¢ quyén bidu quyét trong thdi han lién tuc it nhit séu (6)
thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét clia timg ngudi lai véi nhau dé @& cir ing
vién HPQT, Ung vién BKS.

e C6 dong hodc nhém cd dong nim gift ¢b phin ¢6 quyén bidu quyét duge d& cir nhu

sau:

Nim gifr tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb phin cé quyén bidu quyét duoc d cir
mdt (01) tmg vién HPQT, mét (01) @ng vién BKS;

Tir 10% dén duéi 30% duge d& cir t6i da hai (02) tng vién HPQT, hai (02) ting
vién BKS;

Tir 30% dén dudi 40% dugc d cir t5i da ba (03) ing vién HDQT, ba (03) tmg
vién BKS;

Tir 40% dén dudi 50% dugc @ cir tbi da bdn (04) ting vién HDQT, bén (04) ting
vién BKS;

Tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da nim (05) ng vién HDQT, nim (05)
ung vién BKS ;

T 60% dén dudi 70% duge d cir t6i da sau (06) mg vién HPQT, sau (06) tmg
vién BKS;

Tix 70% dén dudi 80% duge d& cir t6i da bay (07) tmg vién HDQT, bay (07) Gng
vién BKS;

Tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tbi da tam (08) img vién HDQT, tam (08) Gng
vién BKS.

b. Nguyén tic béu cir:

Viéc bau cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS s& duoc tién hanh theo hinh thitc bd
phiéu kin biu dn phiéu.

Téng 6 phifu biu ctia mdi cb dong tuong tmg voi tong sb ¢b phin c6 quyén biéu
quyét (bao gdm cb phin c4 nhén s¢ hitu va ¢d phin duoc ity quyén dai dién) nhan véi
s6 lugng thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc biu. Cb dong cé quyén sit dung
hoédc khong sir dung mot phﬁn hoic ddn hét tdng sb phiéu biu clia minh cho ung cir
vién,

Phiéu bu cir: Do BTC phat hinh, c6 diu BSH, gdm Phiéu biu cir thanh vién
HDQT, thanh vién BKS trén Phiéu bau cir déu c6 ghi ddy dii ho va tén cia Ung vién
va sap xép theo thit tr ABC; Ghird Tén cb doéng, tbng sb phiéu bau.
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C.

- Biu ci: C6 déng hodc Ngudi dai dién Gty quyén va cac thanh vién BTC, thanh vién
Ban Kiém phiéu va Bdu cir thyue hién viéc bd phiéu bidu quyét theo Hu6ng dan chi
tiét tai Phu luc di kém ban Thé 1é nay.

C6 dbng hoic dai dién ty quyén nhén ddng thdi Phiéu bdu cir HDQT, BKS do BTC
cép ngay khi déng k¥ tham dy Pai hoi. Sau khi thuc hién biu cir (ghi sé phiéu bau
cho timg (g vién) cd déng ky tén vao Phiéu biu cir va ndp lai (bd phiéu vio thing
phiéu) cho BTC theo huéng din.

Trudng hop ghi sai sb phiéu bau, mudn sira dbi, C6 dong gach bd d& ngang 1én sb
phiéu bAu da ghi sai, ky tén ngay bén canh chd da gach b va ghi lai s phiéu biu
ding.

Ban Kiém phiéu va Biu cir

Ban Kiém phiéu va Bu cir gdm 02 thanh vién, do Chi toa d& cir va dwgc Dai hoi dng

c6 doéng thong qua. Thinh vién Kiém phiéu va Béu cir khéng duoc c6 tén trong danh

sach dé cir va tmg cir vio HDQT, BKS

Ban Kiém phiéu va Bau cir ¢6 trach nhiém tién hanh cac thi tuc cin thiét cho viéc bd

phiéu bau thinh vién HDQT, thanh vién BKS bao gdm: Théng bso Danh sach ting vién

béu HPQT, Théng b4o Danh séch tmg vién biu BKS; phd bién Thé 1¢ biu ct, trinh tr
bé phiéu; huéng dan ghi phiéu; chuin bi hom phiéu; gidm sat viéc bé phiéu va tién
hanh kiém phiéu;

Ban Kiém phiéu va Bau cir ¢6 trach nhiém I4p bién ban két qua kiém phiéu, chiu trich

nhiém vé tinh trung thue va chinh x4c ciia Két qua kiém phiéu; cong bd két qua biu cir

trrGe Pai hoi, giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd Phiéu biu cir cho Ban Thu ki

Pai hoi.

Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu va Bau cir tién hanh kiém tra thing phiéu truéc sy chimg kién cita cac

cd dong:

Viéc bé phiéu drgc bit diu sau khi Ban Kiém phiéu va Biu cir théng qua thé 18 biu cir

va moi ¢b dong thyuc hién bau cir, két thic khi cb dong cubi cling tham dy biu cir bo

phiéu vao thiing phiéu (hogc BTC thu Phiéu bau ctr);

Viéc kiém phiéu phéi duoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phifu két thic; Ban Kiém

phiéu va Bau cir khong dugc gach xda, sita chita trén Phiéu bau cir:

Két qua kiém phiéu dugc 14p thanh vin ban va duge Trudng (hodc thanh vién) Ban vi

Kiém phiéu va Bau cir cdng bd trrée Dai hoi.

Cic trwong hop Phiéu biu cit khong hop 16

Phiéu bau cir khong phai do BTC dai hdi phét hinh, khéng c6 ddu cia Cong ty;

Phiéu bdu cir gach xo4, stra chita, ghi thém vmg vién khéng thudc danh sich tng cir

vién da dugc DHDCD théng nhit thong qua trudc khi tién hinh bo phiéu;

Phiéu bau cir ¢6 tdng s6 phiéu bau cho nhitng tmg cit vién ciia cb déng vuot qua tdng sb

phiéu bu ciia ¢b déng dé dwoc quyén bau.

Nguyén tic tréng cit thinh vién HDQT, thanh vién BKS

Nguoi tring cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc x4c dinh theo sb phiéu biu

tinh tir cao xubng thip, bit dAu tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi dn

s6 thanh vién.
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- Trudng hgp c6 nhifng (g cir vién dat s6 phiéu biu 1a ngang nhau ma can phai loai bét
dé dat du sb thanh vién tring cir theo quy dinh thi ngudi ndo s& hitu hodc dai dién s&
hitu nhiéu ¢b phin hon s& dugc chon. Néu sb ¢b phin s& hitu hodc dai dién s& hitu ciing
ngang nhau thi s& t§ chirc bu lai gifta cic (g ctr vién niy dé chon.

g. Lip va cong b6 Bién ban kiém phiéu
- Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va Biu cir phéi 14p bién ban kiém phiéu. N6i dung
bién ban kiém phiéu bao gdm:

> Téng sb cb déng tham gia du Pai hoi; sé lugng CP ¢ quyén bidu quyét va ty 1&
tham dur Pai hoi;

> S6 Phiéu bau cir phét ra; sb Phiéu bAu cir thu v&, trong dé: sb luong va ti 16
Phiéu hop 18, khéng hop 18, bd tréng;

> S6 lugng phiéu biu va ti 1& cho timg tmg cir vién HDQT, BKS dat duoc;

» Danh s4ch thanh vién HDQT, thanh vién BKS tring cir dugc sip xép theo thir
tur s6 phiéu bau tir cao xubng thip.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc céng b truée Pai hdi va ndi dung phai thé
hién dugc két qua tring cir ciia thanh vién HDQT, thanh vién BKS dam bao sip xép
theo thtr tw tir ngudi c6 s6 phiu biu cao nhét dén ngudi c6 sb phiéu biu thip nhét.

Piéu 6. Nhitng khiéu nai v& viéc biu va kiém phiéu s& do Chii toa Dai héi giai quyét va

dugce ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 7. Quy ché nay gdbm 7 Pidu do Hdi ddng quan tri Téng céng ty Cb phan Béo hidm Sai

Gon — Ha Noi ban hanh, tuén thi theo céc quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 Téng Céng ty.
Céc cb déng, kiém soét vién Ban Kiém soét, thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh

vién Ban T6 chirc Pai hoi ddng cd dong thudng nién 2024 ctia Téng céng ty CP Bao hiém

Sai Gon — Ha Nbi chiu trach nhiém thi hémh%r\/

TM. HOI PONG QUAN TRI
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PHU LUC
HUGNG DAN GHI PHIEU BAU HPQT, BKS
(Theo phirong thikc bau déon phiéu)

1. Logi Phiéu bau ci:
- Phiéu A4 mau xanh: Bau HDQT
- Phifu A4 mau vang: Bau BKS

2. Béphiéu: ’ ,
- B0 Phicu bau cir HDQT, BKS vio thing phicu (hodc BTC sé& thuc hién viée thu Phieu).

3. Ghi Phiéu bau cir:

- Méi co dong co Tong s6 phiéu bau trong (ng voi tong s6 cb phan c6 quyen bidu quyét
(bao gdm CP s& hitu va dugc liy quyén) nhan v6i sb thinh vién duoc biu cia HDQT,
BKS.

- Tong ) phleu béu clia m01 co d6ng da dugc ghi trén Phiéu biu cir. :

- Cb dong c6 thé chia Tong sb ph_leu béu cho tit ca céc tng vién, hodc don hét Tong sé
pmeu bau cho mét hodc mét sb ung clr vién nhung dam bao Tong s6 phiéu bau cho cac
{ng cir vién khdng dwgc vuot qua Tong sb phleu béu ghi trén Phiéu bdu cir.

Vidu:
Gia sur Dai hji dong cé dong bzeu quyét chon 3 thanh vién HDQT/BKS trong tong 56 5 ting
vién. cé dong Nguyen Van A nam giir (bao gom 80 hitu va dugc 1y quyén) 1.000 c6 phén ¢
quyén biéu quyét. Khi @6 Té éng s6 phiéu bau cva co dong Nguyen Vin A4 la:

(1.000 x 3) = 3.000 phiéu biu.
C6 déng Nguyén Viin A cé thé béu dén phiéu theo m{t trong cdc cdch thike sau:

Trudng hop 1 Co dnng Nguyen Vin A chia déu Tong s6 phiéu bau ciia minh cho 05 1 ng
vién, nhw vy mdi g cir vién nhéin dwgc 600 phiéu bau.

Ho tén S6
ing cir vién Phiéu biu

Ta Ung vién 1 , 600
2. Ung vién 2 600
3. Ung vién 3 600
4. Ung vién 4 600
5.Ungvién 5 600
Tong s6 phicu bau 3.000

Trudng hop 2: C6 d6ng Nguyén Vin A ddn hét sb phiéu biu cia minh cho 1 ing vién, gii
sir 12 Ung vién 2

Ho tén S6
ing cir vién Phiéu biu

1 Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
Tong s6 phiéu biu 3.000
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Tru’o‘ng ho_’p : Cb dong Nguyén Vin A bé phleu bau cho ca 5 irng vién nhung 56 phleu

bau khong déu nhau

Ho tén Sb
rng cir vién Phiéu biu

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 200
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 700
5. Ung vién 5 100
Tong so phiéu bau 3.000

Trudmg hop 4: Cé dong Nguyen Vin A chia sé phiéu bau céia minh cho vai img vién — gii
sir don cho 02 ng vién: Ung vién 2 va Ung vién 3

Ho tén S6
fng cir vién Phiéu biu

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 1.700
3. Ung vién 3 1.300
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
Téng s6 phiéu biu 3.000

4. Phiéu biu cir khong hop 18

- Phiéu khéng phai do BTC Pai héi phé4t hanh, khéng ¢b déu cia Céong ty;
- Phiéu bau cir gach x04, stra chita, ghi thém Umng vién khong thudc danh sich {mg cir vién da

duge DPHDCD théng nhét théng qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu gach X084, sita chita sb luong phiéu bau ma khéng c6 chit ky ciia C6 dong bén canh

phan sira dm,

- Phiéu cé Tdng sb phiéu bau cho nhimg tmg cir vién virgt qui Téng sb phiéu biu ghi trén

Phiéu.




