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An toan dé phat trién

S6: 29/2021/QP-BSH-HPQT Ha Noi, ngay Obthdng 5 nim 2021
QUYET PINH

(V/v: Ban hanh Quy ché lam viée tai Pai héi dong cé dong thuong nién 2021)

| HOI DPONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON — HA NOI
- Can cir Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi meée CHXHCN Viét Nam théng
qua ngay 17/06/2020 va cdc van ban hudng dan, siea doi, bé sung;
- Can cit Gidy phép thanh Igp va hoat dng s6 56 GP/KDBH ngay 10/12/2008 va cic Gid 'y phép
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diéu chinh clia BG Tai chinh doi véi Tong Cong ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha Noi:
- Can cit Diéu I¢ 16 chike va hoat dgng ciia Téng Cong ty ¢8 phdn Bao hiém Sai Gon — Ha Noi
dwoc Dai hoi co dong thuong nién 2018 théng qua ngay 11/06/2018;
QUYET DINH:
Dicu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam vige tai Dai hoi dong co dong thwomg
nién 2021 cua Tong cong ty C5 phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Tong Gidm doc, cac thanh vién Ban T chire Dai hoi, cdc thanh vién lién quan va céc co

dong tham dy Dai hoi ddng cb dong thudng nién 2021 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT; VP HDQT.




TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON-HA N()I
Dia chi: 6 86 Ba Tri¢u, Phuong Hang Bai, Quin Hoan Kiém, Ha Noi

Tel: 043793 1111 *  Fax: 043793 1155 *  Website: www.bshe.com.vn

ki

L
Antoan dé phat trién

QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN 2021
(Ban hanh va co hiéu lue tir ngay0£/5/2021 theo Quyét dinh s6 29 /2021/0bD-BSH-HDQT ngay
06./.5./2021 ctia HPQT Téng cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché td chiic Dai hoi dong cb dong sir dung cho viéc td chic Pai hoi dong cb dong thuong
nién 2021 cta Téng cong ty CH phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cdc bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Dai hoi.

Diéu 3. CH dong va cdc bén tham gia Dai héi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Dicu 4. C6 dong tham dy Dai hoi ddng cb dong
l. Diéu kién tham dy Dai hoi

T4t ca cac ¢b dong so hiru ¢d phiéu Téng cong ty CH phdn Béao hiém Sai Gon — Ha Nai theo
danh sach chét tai thoi diém chét danh séch 1a 12h00 ng_,ayoz.éf' 4. 72021 hoiic nhing nguoi duoc
ty quyén tham du hop 1&.

2. Quyén va nghia vu ctia cde cd dong du didu kién khi tham du Dai hoi.
a) C6 dong hodc ngudi duge ty quyén dén dy Pai hoi cln mang theo céc gidy to sau:
- Thong bdo moi hop;
- Gidy Chting minh nhan dan hogc ho chiéu;
- Gidly uy quyén va thdng bdo mdi hop (trudng hop duge ty quyén tham du Dai hoi).

- Diang ky tham dy Dai hoi: Co dong hodc ngudi duge Gy quyén xudt trinh céc gidy tor trén
cho Ban kiém tra tu cach ¢b déng va nhan tai liéu dai hoi trong d6 c6 Thé biéu quyét.
Thé bi¢u quyét mau hdng bao gdm cdc ndi dung: Ma s6 ¢ d‘ong, S6 ¢ phan duge quyén

biéu quyét (S¢ hiru va/hodc duge vy quycn) Cic vin dé can biéu quyct théng qua hinh
thirc dianh diu vao 6 twong ing (Tén thanh, khong tan thanh, khong cé y kién).

b) Pugc iy quyén bing vin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mit minh tham du va biéu
quyét tai Dai hoi ddng cd dong. Ngudi duge ity quyén tham du Pai hoi khong duge iy quyén
cho nguoi khac tham du Pai hoi.
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c)

d)

g

C6 dong tham du Dai h0| khi muén phat biéu y kién thao ludn phai dugc sy dong y cta Chu
tich doan, phat biéu ngén gon va tdp trung vao ding nhing ni dung trong tam cin trao dbi,
phu hop v6i ngi dung chuong trinh cuia Pai hoi da duoc théng qua. Nhitng van dé da duoc
nguoi trude phét biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung ldp. C6 dong tham du Dai hoi
ciing ¢6 thé ghi céc ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

Tham gia biéu quyét céc vin dé thudc thim quyén cua Pai hoi dbng c¢b dong theo dung quy
dinh tai Diéu I¢ Téng cong ty.

Céc ¢d dong, dai dién c6 dong khi toi du hop Dai hoi dong cd doéng sau khi nghe bao cdo vé
céc ndi dung cén théng qua s& cung thao ludn va thong qua bing biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, céc cb dong phai tudn theo sy huéng din ciia Poan chu
tich, tng xtr vain minh, lich sy, khong gy mét trit tu.

C dong hoiic ngudi duge Gy quyén du hop dén sau khi Dai 1101 da khai mac, sau khi hoan
tat thu tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac noi dung can biéu quyét
con lai theo chuorng trinh Dai hoi da dugc théng qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cia
nhing biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng,

Diéu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hji

1.

b)
c)

d)

Boan chi tich do PHDCP bau; Chi tich HDQT 1 Chi toa cude hop Dai hoi dong b dong.
Quyén va nghia vu ciia Poan chu tich:

Piéu hanh céc hoat dong cua Dal héi theo chuong trinh di du'ofc Dai hoi dong c6 dong thong
qua. Tién hanh céac cong viée cin thiét dé Pai hoi dong cd déng dién ra co trat tu: dap tng
dugc mong mudn ciia da s6 ¢6 dong tham dur.

Hudéng dén cac dai biéu va Pai hoi thao lu@n.
Trinh du thao vé& nhiing ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cu hodic chi dinh nguoi tra 1oi.

Diéu 6. Ban Kiém tra tu cich cé dong duw Dai hji

1. Ban kiém tra tu cich cd dong dy Dai hoi dong ¢ déng do Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh

lap.

2. Trach nhiém cua Ban kiém tra tu cich cb dong:

a) Kiém tra tu cich cua cd dong hodc nguoi dugc uy quyén dén th xdc dinh tinh hUp 1¢ theo quy
dinh cuia phéap luét va déi chiéu voi Danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop da chét tai thoi diém
12100 ngay o6/ .4 /2021,

b) Phat tai li¢u dai hoi va Thé biéu quyét;

¢) Béo céo trude Dai hdi va chiu tradch nhiém vé két qua kiém tra tu cdch cd dong du Dai hoi trude
khi Pai hoi chinh thirc duoc tién hanh.

Diéu 7. Ban thu ky Dai hoi

Chu toa cir mot hodic mot s6 ngudi lam thu ky cude hop.

L.
a)

Ban thu ky thue hién cdc cong viée trg gitp theo phan cong ciia Chu toa, bao gdm:

Ghi chép déy du, trung thyuc céc ndi dung Pai hdi.
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¢) Ticp nhdn phiéu hoi y kién cia cb dong.

Pitu 8. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu gdm 02 ngudi do Poan Chu tich dé cir va duge Pai hoi dong cb dong lua chon va
thong qua tai Dai hdi. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a)
b)

c)
d)

e)

Gidm sat viéc biéu quyét cua cdc cb dong hodc nguoi dai dién tham du Pai hoi;

Téng hop s6 ¢b phin bidu quyét theo timg ndi dung va thong bdo két qua cho Chu toa va
Ban thu ky;

Hudéng dan cdc cb dong thue hién bidu quyét cic vin dé tai Dai hoi;
Chuén bi hom phiéu, huéng dan ghi phiéu;

Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cao két qua kiém phiéu timg noi dung biéu quyét
tai Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

(‘uoc hop Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b doéng dy hop dai dién trén 50%
tong s6 phiéu biéu quyét theo danh séch ¢ dong chot tai thoi diém 1200 ngay L6/ 4 12021,

Diéu 10. Cich thire biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi.

l. Tét ca cac noi dung trong chuong trinh cta Dai hoi déu phai lhong qua béng cach lay y kién
biéu quyét cua tat ca cb dong tham dy Dai hoi bing Thé biéu quyét theo s6 cd phan so hitu va
dai di¢n.

a)

b)

Céch thirc bi¢u quyét:

Biéu quyét bang cach Gio Thé biéu quvet (mau hong): Mot s6 van dé ¢ dong thuc hién
gio Thé bidu quyét tai Pai hdi theo yéu cau ctia Chii toa dé biéu quyét theo ndi dung: Tan
thanh; Khong tan thanh; hodc khéng c6 y kién, cu thé:

- Thoéng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu; va thong qua Quy
ché lam viée va Chuong trinh nghij su;

- Thong qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi (hinh thirc biéu quyét theo dé nghj cua Chu
toa Dai hoi);
- Va céc ni dung khdc phat sinh theo dién bién thuc té tai Hoi nghi.

Bidu quyét bing cich ghi (dénh diu) trc,n thé biéu gu};(, cac ndi dung chi tiét duge ghi

trén Thé biéu quyét (mau hong) cic cb dong bidu quyct bing cach danh ddu vao 6 tuong
ung (Tén thanh, khéng tan thanh, khong co y kién) cac vin dé sau:

- Bdo céo cia HPQT vé két qua hoat dong ndm 2020 va chuong trinh, muc tiéu, nhiém vu
trong ndm 2021;

- Béo cdo ctia Téng Giam déc vé& két qua kinh doanh nam 2020 va Ké hoach kinh doanh
nam 2021;

- Bdo cdo tham tra BCTC nim 2020, Bdo céo két qua hoat dong cua Ban kiém sodt néim
2020 va phuong huéng, nhi¢m vy cdng tac trong nim 2021;

- Thong qua ndi dung cac Bdo cdo/Td trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su).
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Néu ¢6 dong dénh dau sai, thi gach di va danh lai vao 6 vudng theo diing y kién biéu quy¢ét cua
minh va ky nhay bén canh dé xdc nhan y kién cuéi cing.

Sau khi biéu quyét tat ca céc ndi dung ghi trong Thé biéu quyét, C6 déng/ngudi nhan ty quyén ky
xac nhén va ghi r6 ho tén.

Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi thay doi theo quyét dinh cia Chu toa vdi
hinh thirc phit hop véi dién bién Dai hoi.
2. Tong s6 phiéu Tan thanh, khong tén thanh, khong c6 y kién ciia timg ni dung s& dugc Trudng
Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hoi.
3. Thé biéu quyét khong hop 1¢
- Thé khong phai do Ban t6 chirc phat hanh:
- Thé khong déu do cuia Téng cong ty;
- Thé bi tdy, x4, stia chita, ghi thém ngoai noi dung di in sén:
- The bi réch rdi khong con nguyén ven, khong ¢6 chir ky xdc nhén cta c¢d dong.
Trudng hop cb dong khong dién 6 nao hodic dién tir 2 6 trds 16n cho mai ndi dung cén biéu quyét
thi ndi dung biéu quyét nay s& duoc tinh la khong hop Ié.
Diéu 11. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

I. Kiém phiéu
Viée ki¢m phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi cudc bo phicu két thic. Trude khi mé hom phiéu,

Ban Kiém phiéu phai théng ké, 13p bién ban, niém phong sé Thé khéng str dung dén, s6 Thé duoc bau

boi céc dai dién dugc ty quyén. Ban Kiém phiéu khong duge gach x6a, sira chifa trén The,

2. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1p Bién ban kiém phiéu biéu quyét.

Noi dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gdm:

- Tong s6 ¢b dong tham gia dy Pai hoi; s6 lugng CP c6 quyén biéu quyét va ty 1& tham du Pai
i

- ']"fing ) phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién cua tirng ndi dung cdng viée cén
biéu quyét.

- Danh sach ndi dung biéu quyét duoc thong qua va khéng dugce thong qua.

3. Toan vin Bién ban kiém phiéu biéu quyét phai dugc cong bd trude Pai hoi va trén website cong ty
www.bshc.com.vn, ¢6ng b6 véi cac co quan quan ly nha nudc theo quy dinh, ndi dung phai thé hién
duge két qua biéu quyét cuia timg vén dé.

4. Nhimng khiéu nai vé viéc kiém phiéu (néu cd) s& do Chu toa cude hop giai quyét va duoc ghi vao
bién ban cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong.

Dicu 12. Thong qua Nghj quyét ciia Dai hoi ddng cb dong

I. Quyét nghi ciia Dai hgi dong cb dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hi duge thong qua
khi duoc s6 cb dong s hitu trén 50% tdng sé phiéu biéu quydt cua tAt ca cdc cb dong va dai
dién c6 dong dy hop tan thanh.

2. Dbi véi Quyét nghi cua Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 148 Ludt doanh
nghi¢p ndm 2020 duge thong qua khi dugc sb cd dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyct
tr' 1én cia tat ca cac ¢b dong va dai dién cb déng du hop tan thanh.

Dicu 13. Bién bin va Nghi quyét cujc hop Dai hoi ddng cb dong

I. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cb dong phai lap xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.
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2. Bién ban va Nghj quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai duoc thu ky Dai hoi luu giir tai Téng
cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dugc cong bd todn vin trén website cong ty
tai dia chi www.bshe.com.vn cho toan thé ¢d dong dugce biét; cong bd va giri cac co quan quan
ly nha nuée theo ding quy dinh phap luét vé cong b thong tin.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm c6 14 diéu do Hoi ddng quan tri Tong cong ty CP Béao hiém Sai Gon — Ha
NOi ban hanh tuan thu céc quy dinh phap luat va Diéu 16 Téng cong ty.

2. Céc Cd dong, Thanh vién Ban Kiém soat, Thanh vién HDQT, thanh vién Ban T4 chirc Dai hoi dong
¢b dong thudng nién 2021 ctia Téng cong ty CP Béo hiém Sai Gon — Ha Noi chiu trach nhiém thi
hanh./.
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