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QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thuong nién 2020)

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON — HA NOI

- Can cit Ludt Doanh nghigp s6 68/2014/QHI13 duge Quéc hdi nuée CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2014 va cdc vin ban hudng dan, sira doi, b sung;

- Can cie G:ay phep thanh ldp va hogt dong s6 56 GP/KDBH ngay 10/12/2008 va cac Gidy
phép diéu chinh cia Bé Tai chinh déi voi Té 6ng Cong ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha Noi;

- Cdn cir Diéu I¢ to chitc va hoat déng ciia Tong Cong ty co 5 phédn Bdo hiém Sai Gon — Ha Ngi
dwge Dai hi cé dong thuong nién 2018 théng qua ngay 11/06/2018;

QUYET DINH:
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché lam viéc tai Dai hoi ddng cb dong
thwong nién 2020 cia Téng cong ty C6 phan Bao hiém Sai Gon — Ha Ngi (BSH).

Didu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Tdng Giam ddc, céc thanh vién Ban T chirc Pai héi, cc thanh vién lién quan va céc c¢d
dong tham dy Dai h¢i ddng cb dong thudng nién 2020 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. H IDONG QUAN TRI

Noi nhidn:
- Nhu biéu 2; .
- Luu: VT; VP HDQT. i
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TONG CONG TY C6 PHAN BAO HIEM SAI GON - HA NOI
Téng 5 Toa Nha Hong Ha Center - 25 Ly Thuding Kiét, Phuding

e Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém, Ha Noi, Viét Nam

An toan dé phat trién Tel: (+84-24) 3793 1111 Fax: (+84-24) 3793 1155

QUY CHE LAM VIEC

DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020
(Ban hanh va c6 hiéu luc tir ngay 0%/.6./2020 theo Quyét dinh s6 .057/2020/QD-BSH-HDQOT ngay
(04/..6/2020 ciia HPQT Téng céng ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha Néi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ip dung

Quy ché t6 chitc Pai héi ddng cb ddng sir dung cho viée td chirc Dai hoi dong cb dong thudng
nién 2020 ctia Téng cong ty C phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cuia cic bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé
thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 3. C6 dong va cic bén tham gia Dai hfi c6 trach nhi¢m thyre hién theo cdc quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4. C6 dong tham du Dai hdi ddng cb dong
1. Diéu kién tham dy Pai hoi

T4t ca cac ¢b dong s& hiru cb phiéu Tong Cong ty C6 phan Bao hiém Sai Gon — Ha Ngi theo danh
sach chét tai thoi diém chdt danh séch 13 12h00 ngay (4/.6./2020 hoic nhitmg ngudi duoc Uy quyén
tham dy hop 1é.

2. Quyén va ngha vu ciia céc cb dong di didu kién khi tham du Dai hoi.
a) C6 dong hodic ngudi dugc tiy quyén dén dy Pai hoi cin mang theo cac gidy to sau:
- Thong bao mai hop;
- Giéy Chimg minh nhan dén ho#ic h@ chiéu;
- Gidy ty quyén va théng bdo m&i hop (trwomg hop duge ty quyén tham du Dai hoi).

- Ding ky tham du Dai th Cd dong hodic ngudi dwoc Uy quyén xuét trinh cc glay to trén cho
Ban kiém tra tu c4ch ¢ dong va nhan tai liéu dai hdi trong d6 c¢6 Thé bidu quyét.

Thé biéu g yét mau hdng bao gbm céc ndi dung: Ma s6 ¢o dong; SO cb phan dwgc quyén
biéu quyét (S& hiru va/hodic duge ty quyén); Céc vAn dé cin biéu quyét théng qua hinh
thirc ddnh diu vio 6 twong ing (T4n thanh, khong tan thanh, khong cé ¥ kién).




b)

d)

g)

Duge tiy quyén bing viin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mat minh tham dy va biéu quyét
tai Pai hoi dong cb déng. Ngudi dugc ty quyén tham dy Pai hoi khéng dugce ty quyén cho
ngudi khac tham du Dai hoi.

Cb dong tham dy Pai hdi khi muén phat biéu ¥ kién thao luan phai duoge sw ddng ¥ ctia Chi
tich doan, phét biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm cin trao ddi,
phi hop v6i ndi dung chuong trinh ciia Dai hi di duge thong qua. Nhirng vén d& da duoc
ngudi truée phét biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring Iip. C8 dong tham dy Pai hoi
cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu céu hoi, chuyén cho Ban thur ky.

Tham gia biéu quyét céc van dé thuge thim quyén cua Dai hoi ddng cb dong theo diing quy
dinh tai Didu 1 Téng cong ty.

Cac c6 dong, dai dién cd dong khi t6i dur hop Pai hi ddng cé dng sau khi nghe béo cdo v
céc ndi dung cin théng qua s& ciing thao ludn va théng qua bing biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Dai hdi, céc cd dong phai tudn theo sy huéng din ciia Poan chi
tich, (mg xir vin minh, lich sy, khong gay mét trét ty.

Cbd déng hodc ngudi dugce ty quyén du hop dén sau khi Pai héi da khai mac, sau khi hoan tét
thi tyc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé céc ni dung cin biéu quyét con lai
theo chuong trinh Dai hdi da dwgc thong qua. Trong trudng hop ndy, hiéu lyc clia nhimg biéu
quyét da tién hanh khong bj anh hurdng.

Di¢u 5. Poan chii tich, Chii toa dai hji

I

b)
)

d)

Doan chi tjch do PHPCPD béu; Chu tich HDQT 1a Chu toa cue hop Dai hoi ddng ¢b dong.
Quyén va nghia vu ciia Doan chi tich:

Piéu hanh cdc hoat dong clia Dai hdi theo chuong trinh da dugc Pai hoi ddng cé déng thong
qua. Tién hanh céic cong viée can thiét dé Dai hoi ddng cb dong didn ra c6 trit tw; dap img
duge mong muén cla da sb c¢b déng tham du.

Huéng din cac dai biéu va Dai hoi thao luan.
Trinh dy thio v& nhitng ni dung cdn thiét dé Pai hoi bidu quyét,
Tra I0i nhitg véan dé do Pai hoi yéu chu hogc chi dinh ngudi tra 1di.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cich ¢b dong du DPai hji

L
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a)

b)
¢)

Ban kiém tra tw cich ¢& déng dy Pai hoi ddng cb dong do Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh 1ap.
Trach nhiém cia Ban kiém tra tir cach cb dong:

Kiém tra tu cdch ctia ¢é dong hodic ngudi duge tly quyén dén hop, xéc dinh tinh hop 1¢ theo quy
dinh ctia phap lut va d6i chiéu véi Danh sich cb dong c6 quyén du hop da chbt tai thoi didm
1200 ngay .07%..6./2020;

Phat tai li¢u dai hoi va Thé bidu quyét;

Béo céo trude Dai hdi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tir cach ¢b dong du Dai hdi trude
khi Pai hoi chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 7. Ban thw ky Pai hi
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Chu toa cir mot hogic mt s ngudi lam thir ky cude hop.
1. Ban thu ky thyc hién cic cong viée trg gitp theo phén c6ng ciia Chi toa, bao gom:
a) Ghi chép ddy du, trung thyc céc ndi dung Dai hoi.

b) HO trg Poan chi tich cong bd du thédo Bién ban va Nghi quyét cia Pai hdi va thong béo clia
Doan chu tich giri dén cac ¢ dong khi duge yéu ciu.

¢} Tiép nhan phiéu hoi y kién cua cb dong.
Pi¢u 8. Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phiéu gdbm 02 ngudi do Poan Chu tich d& cir va dugc Pai hoi dbng cb dong lya chon va
thong qua tai Pai hoi. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét cua cdc cb dong hodc nguoi dai dién tham du Pai hoi;
b) Tong hop sb cb phin bidu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chi toa va Ban
thu ky;
¢) Huéng din cac cd dong thuc hién bidu quyét cac van dé tai Pai hoi;
d) Chuin bj hom phiéu, huéng dan ghi phidu;
e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bio céo két qua kiém phiéu timg ndi dung biéu quyét tai
bai hji.
CHUONG 111
TIEN HANH DAI HOI
Diéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hdi
Cudc hop Dai hoi ddng cd dong dugce tién hanh khi c6 sé cd dong dy hop dai dién it nhit 51%
tong s6 cd phan c6 quyén bidu quyét theo danh sach cb dong chét tai thoi diém 12000 .02/..6./2020.
Dicu 10. Cich thirc biéu quyét thong qua cic vAn dé tai Dai héi.

1. Tét ca céc ndi dung trong chuong trinh ciia Dai hoi déu phai thong qua bing cach Idy v kién bidu
quyét cta tt ca cb dong tham dyr Pai hoi bing Thé bidu quyét theo s8 c¢d phin s& hitu va dai
dién.
Céch thirc biéu quyét:

a) Biéu quyét bang cach Gio Thé biéu quyét (mau hdng): Mot s vAn d& cb dong thuc hién gio
Thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu cu cia Chu toa dé biéu quyét theo ndi dung: Tan thanh;
Khong tén thanh; hoiic khong cé ¥ kién, cu thé:

- Thong qua thanh phin Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu; va théng qua Quy ché
lam viéc va Chuong trinh nghi sy;

- Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Pai hoi (hinh thirc biéu quyét theo d& nghi ciia Chi toa
Dai hoi);

- Va cac ndi dung khéc phét sinh theo dién bién thyc té tai Hoi nghi.
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b) Biéu quyét bang céch ghi (ddnh diu) trén thé biéu guye céc ndi dung chi tiét duge ghi trén
Thé biéu quyét (mau hdng) cc cb déng biéu quyet bang cach dénh du vao 6 tuong g (T4n

thanh, khéng tan thanh, khong c6 ¥ kién) cac vin d& sau:

- Béo cdo cia HPQT vé& két qua hoat dong nam 2019 va chuong trinh, muc tiéu, nhiém vu
trong ndm 2020;

- Béo cdo clia Tong Gidm déc vé két qua kinh doanh niim 2019 va Ké hoach kinh doanh nim
2020,

- Béo cdo tham tra BCTC niim 2019, Béo cdo két qua hoat dong ciia Ban kiém soét nim 2019
va phuong huéng, nhiém vy céng tac trong nam 2020;

- Théng qua ndi dung cic Béo c4o/T¥ trinh (chi tiét theo Churong trinh Nghi sy).

Néu cd dong danh déu sai, thi gach di va danh lai vao 6 vudng theo ding y kién bidu quyét cua
minh va ky nhdy bén canh dé x4c nhén y kién cuéi cling.

Sau khi biéu quyét tit ca céc ndi dung ghi trong Thé biéu quyét, C6 dong/ngudi nhan ty quyén ky
xdc nhén va ghi rd ho tén.

Cac ndi dung bidu quyét trong chuong trinh Pai hdi thay ddi theo quyét dinh ctia Chil toa véi hinh
thirc ph hop véi dién bién Pai hi.
2. Tbng sb phiéu Tén thanh, khcmg tan thanh, khong c6 y kién ciia timg n6i dung sé& duge T ruong
Ban Kiém phxeu théng béo két qua tai Dai hoi.
3. Thé biéu quyét khong hop 1&
- Thé khong phai do Ban t chirc phét hanh;
- Thé khong dau d6 cia Téng cong ty;
- Thé bj ty, x4, sira chira, ghi thém ngoai ndi dung d in siin;
- Thé bj rach r&i khong con nguyen ven, khong ¢6 chit ky x4c nhan ctia cb dong.
Trudng hop cb dong khong dién 6 nao hodc dién tir 2 6 tr& 1én cho mdi ndi dung can biéu quyét
thi ndi dung biéu quyét niy s& duge tinh 1a khong hop €.
Piéu 11. Lip va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Kiém phibu

Viée kiém phiéu phél duogc tién hanh ngay sau khi cudc bod phiéu két thic. Truée khi mo hom phléu
Ban Kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién bén, niém phong s6 Thé khong sir dung dén, s§ Thé dirgc bau bai
céc dai dién dugc iy quyén. Ban Kiém phiéu khong dirge gach x6a, stra chira trén Thé.
2. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét.
Noi dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gdm:
- Tong s6 cb dong tham gia dy Pai hoi; s6 lugng CP c6 quyén biéu quyét va ty 1¢ tham du Dai hoi;

- long s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khéng c6 ¥ kién ctia timg ndi dung cong viéc cin biéu
quyct
- Danh séch ndi dung biéu quyét duc;rc thong qua va khoéng dugc thong qua.

3. Toan van Bién ban kiém phiéu bidu quyét phai dwgc cong bb trude Pai hoi va trén website cong ty
www.bshe.com.vn, cdng bd véi cic co quan quén 1y nha nude theo quy dinh, ndi dung phai thé hién dugc
két qua biéu quyét ciia timg van d@.
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4. Nhitng khiéu nai v& viéc kiém phiéu (néu c6) s& do Chii toa cude hop giai quybt va duoc ghi vao bién
ban cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
Diéu 12. Thong qua Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong

1.

Quyét nghj cia Pai hoi dong cb dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hji dugc thong qua
khi dugc s6 cb dong dai dién it nhit 51% tdng s6 cb phin c6 quyén bidu quybt ctia tit ca cac cb
dong va dai dién cd dong du hop chép thuan.

D6i v6i Quyét nghi clia Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 144 Luat doanh
nghiép ndm 2014 dugc thong qua khi duge sb ¢d dong dai dién it nhét 65% tdng sb cb phin c6
quyén biéu quyét cuia tat ca cac cd dong va dai dién cb dong du hop chip thudn.

Diéu 13. Bién bin va Nghj quyét cude hop Dai hgi ddng cb dong

1.

Bién ban va Nghj quyét hop Pai hoi ddng cb dong phai 14p xong va thong qua truée khi bé mac
cudc hop.

Bién ban va Nghi quyét hop Pai hi ddng cd déng phai duogc thu ky Pai hdi luu gitt tai Tong
cong ty.

Bién ban hop va Nghj quyét Dai hi ddng cb dong duge cong b toan vin trén website cong ty tai
dia chi www.bshc.com.vn cho toan thé cb dong dugc biét; cong bd va gii cic co quan quan ly
nha nud6ce theo ding quy dinh phép luat vé& cong bd thong tin.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay gdm c6 14 didu do Hoi ddng quan trj Tong cong ty CP Bao hiém Sai Gon — Ha Noi
ban hanh tuén thu cac quy dinh phéap ludt va Diéu 18 Téng cong ty.

Céc Cb dong, Thanh vién Ban Kiém so4t, Thanh vién HDQT, thanh vién Ban T4 chirc Pai hdi ddng
cd dong thuong nién 2020 clia Tong cong ty CP Béo hiém Sai Gon — Ha Noi chju tréch nhiém thi
hanh./.
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